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Голодова У.Б
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учебного кабинета

«Информатика»
Ответственный за кабинет: Николаева Т.В.
Содержание паспорта учебного кабинета:
1. Паспортные данные.

2. Технические характеристики  и показатели технических характеристик.

3. Базовое оснащение кабинета.

4. Демонстрационное оборудование.

5. Документация заведующего кабинетом.

Технические характеристики и показатели технических характеристик.

1.Площадь кабинета –

2.Число рабочих мест-20
3.Освещение-

  -тип-ЛБ-19, ШОД
  -точек-15
4.Освещение по рабочим местам- норма

5.Температурный режим- норма, 18-20 градусов.

6. Уборочный инвентарь - имеется.

Базовое оснащение кабинета

(по количеству рабочих мест)

1. Ученические парты – 20
2. Стулья ученические - 20
3. Доска аудиторская-1

4. Стул учительский-1

5. Стол учительский-1
6. Стол компьютерный- 9

7. Тумба для плакатов-1
8. Стенка мебельная -1
9. Светильник для аудиторной доски-1
10. Маршрутизатор ASUS- 1
11. Компьютер моноблок Lenovo IdeaCentre C360G-9
Документация заведующего кабинетом

1.Паспорт кабинета

2.Инвентарная ведомость на имеющееся оборудование

3.Инструкции по технике безопасности

4. Перспективный план развития кабинета.

ПАСПОРТ УЧЕБНОГО КАБИНЕТА
Предмет      «Инновационные технологии»
Ответственный    Николаева Т.В.
I. Оборудование кабинета

	Технические средства обучения



	№ п/п
	Наименование
	Имеется в наличии
	Необходимо приобрести

	1.
	Компьютер моноблок Lenovo
	9
	---

	2.
	Маршрутизатор ASUS
	1
	---

	3.
	
	
	---

	Оформление сменное



	№ п/п
	Наименование
	Имеется в наличии
	Необходимо приобрести

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	


I I.  Методическое обеспечение кабинета.
	Наглядный материал



	№ п/п
	Наименование
	Имеется в наличии
	Необходимо приобрести

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	

	7.
	
	
	

	8.
	
	
	

	9.
	
	
	

	10.
	
	
	

	11.
	
	
	

	12.
	
	
	

	13. 
	
	
	

	14.
	
	
	

	15.
	
	
	

	
	
	
	

	Дидактический материал для индивидуальной работы



	№ п/п
	Наименование
	Имеется в наличии
	Необходимо приобрести

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	

	Раздаточный материал



	№ п/п
	Наименование
	Имеется в наличии
	Необходимо приобрести

	1.
	
	
	


	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	Поурочные, тематические, календарно-тематические планы



	№ п/п
	Наименование
	Имеется в наличии
	Необходимо 

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	

	7.
	
	
	

	8.
	
	
	

	9.
	
	
	

	10.
	
	
	

	11. 
	
	
	

	12.
	
	
	

	Учебно-методические комплексы



	№ п/п
	Наименование
	Имеется в наличии
	Необходимо приобрести

	1.
	Примерная программа, соответствующая

ФГОС
	
	

	2.
	Интернет-ресурсы
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	

	7.
	
	
	

	8.
	
	
	

	9. 
	
	
	

	Материалы к олимпиадам, марафону, иным интеллектуальным, развивающим внеурочным и внеклассным видам деятельности по предмету



	№ п/п
	Наименование
	Имеется в наличии
	Необходимо приобрести

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	

	Экзаменационный материал, тесты, тематические, итоговые проверочные контрольные работы, лабораторные и практические работы



	№ п/п
	Наименование
	Имеется в наличии
	Необходимо приобрести

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	

	7.
	
	
	


III. Каталог библиотеки кабинета
Предметный указатель

	Учебники



	№ п/п
	Автор
	Наличие(в библиотеке)
	Выходные данные

	1.
	Босова Л.Л., Босова А.Ю. Информатика 8 класс: учебник М.: Бином, 2015
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	

	7.
	
	
	

	8.
	
	
	

	9.
	
	
	

	Адаптированная и научно-популярная литература



	№ п/п
	Автор
	Название книги, журнала и т. п.
	Выходные данные

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	Словари



	№ п/п
	Автор
	Название книги, журнала и т. п.
	Выходные данные

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	Периодические издания по предмету



	№ п/п
	Автор
	Название книги, журнала и т. п.
	Выходные данные

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	
	
	
	

	Разное



	№ п/п
	Автор
	Название книги, журнала и т. п.
	Выходные данные

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	


Опись имущества

кабинета Информатика
	№ п/п
	Наименование
	Инвентаризационные номера
	Имеется в наличии

	1.
	
	
	1

	2.
	Компьютерный стол
	601632415(1,2,3,4,5,7,8,9,10)
	9

	3.
	Тумба для плакатов
	601901217
	1

	4.
	Доска аудиторная трехэлементная
	601900892
	1

	5.
	Стол письменный 2-х тумбовый
	601632669
	1

	6.
	Светильник для аудиторной доски
	601901111
	1

	7.
	Стенка мебельная с антресолями
	601632651
	1

	8.
	Парта школьная 2-х местная
	З/б
	10

	9.
	Стул ИЗО
	З/б
	1

	10.
	Стул школьный на полозъях
	З/б
	6

	11.
	Стул школьный
	З/б
	14

	12.
	Компьютер моноблок Lenovo IdeaCentre 
	401631225 - 4016312343                  
	9

	13.
	
	
	

	14.
	
	
	

	15.
	
	
	

	16.
	
	
	

	17.
	
	
	


Перспективный план
развития кабинета
Информатика
                  Пояснительная записка 
к перспективному плану развития кабинета 

       Оборудование кабинета английского языка должно быть ориентировано не только на обеспечение наглядности процесса обучения, но, прежде всего на интенсивное развитие творческих способностей учащихся, на обработку общеучебных умений, что предполагает ориентацию учащихся на овладение способами деятельности, формирующими познавательную, информационную и коммуникативную компетенции. 
Таким образом, перспективный план развития кабинета должен нацеливать учителя на комплексное использование материально-технических средств обучения, которое в свою очередь, должно нацеливать учащихся на переход  от репродуктивных форм учебной деятельности к самостоятельным, поисково-исследовательским видам работы, формированию у них коммуникативной культуры и развития умения работать с различными типами информации и ее источникам. Настоящий перспективный план отвечает поставленным задачам.

Структура плана:
 1. Пояснительная записка

 2. План развития кабинета:

    - развития библиотечного фонда кабинета;

    - приобретение печатных пособий;

    - развитие информацию – коммуникационных средств;

    - приобретение экранно-звуковых пособий;

    - приобретение технических средств обучения;

    - приобретение учебно-практического оборудования; 

        - ремонт и приобретение специализированной учебной      

          мебели.       

Утверждаю.______

                                                                                                                            Директор школы

                                                                                                                              Голодова У.Б.
Перспективный план развития кабинета
2016 -2017 учебный год

	
	Объект деятельности


	Сроки
	Ответственный

	I. 
	Развитие библиотечного фонда кабинета

	
	

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	II.
	Приобретение печатных пособий

	
	

	1.
	
	
	

	III.
	Информационно-коммуникативные средства

	
	

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	IV.
	Учебно-методические  пособия

	
	

	1.
	
	
	

	
	
	
	


                                                                                    Утверждаю:______
                                            Директор школы 

                                           Голодова У.Б.
План работы кабинета
на 2016-2017 учебный год

	№
	Что планируется

	Сроки

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	

	4. 
	
	

	5. 
	
	

	6. 
	
	

	7. 
	
	

	8. 
	
	

	9. 
	
	

	10. 
	
	

	11. 
	
	

	12. 
	
	

	
	
	

	13. 
	
	

	14. 
	
	

	15. 
	
	

	16. 
	
	


Зав. кабинетом: _______  Николаева Т.В. 
Должностные обязанности

по охране труда учителей и заведующего кабинетом 
1. Учителя и заведующие кабинетами, являющиеся ответственными за проведение занятий в соответствии с требованиями охраны труда и культуры, обеспечивают:

· Систематическое проведение инструктажа с учащимися при использовании ТСО;

· Ежегодную разработку мероприятий по охране труда для включения их в планы, соглашения по охране труда;

· Создание всех необходимых мер для здоровья и безопасных условий труда и занятий, а также контроль за выполнение установленных положений, правил и норм по охране труда.

· Проведение всех видов занятий и других работ только при наличии соответствующего оборудования и других условий, требуемых правилами и нормами по технике безопасности и производственной санитарии.

· Размещение установок, стендов и приборов в соответствии с правилами и нормами по технике безопасности производственной санитарии;

· Безопасное состояние учебных рабочих мест, приборов, инструментов;

· Нормальное санитарное состояние помещений;

· Своевременное сообщение администрации о несчастных случаях, связанных с работой учащихся в кабинете;

· Проверку знаний и выполнение правил учащихся в кабинете;

· Проведение в сроки, установленные положением 1 ступени, административно-общественного контроля состояния охраны труда с записью в журнале административно- общественного контроля;

· Приемку кабинета перед началом учебного года комиссией с оформлением акта.

2. Приостанавливают проведение работы или занятий, сопряженных с опасностью для жизни.

3. отвечают за несчастные случаи, происшедшие в результате невыполнения им обязанностей и других правил и норм по охране труда.

Инструкция

по технике безопасности при работе в кабинете  информатика
Общее положения:

К работе в компьютерном классе допускаются лица, ознакомленные с данной инструкцией по технике безопасности и правилам поведения.

Работа учащихся в компьютерном классе разрешается только в присутствии преподавателя (инженера, лаборанта).

Во время занятий посторонние лица могут находиться в классе только с разрешения преподавателя.

Во время перемен между уроками проводится обязательное проветривание компьютерного кабинета с обязательным выходом учащихся из класса.

Помните, что каждый учащийся в ответе за состояние своего рабочего места и сохранность размещенного на нем оборудования.

Перед началом работы необходимо:

Убедиться в отсутствии видимых повреждений на рабочем месте;

Разместить на столе тетради, учебные пособия так, что бы они не мешали работе на компьютере;

Принять правильною рабочую позу.

Посмотреть на индикатор монитора и системного блока и определить, включён     или выключен компьютер.  Переместите мышь, если компьютер находится в энергосберегающем состоянии или включить  монитор, если он был выключен.

При работе в компьютерном классе категорически запрещается:

Находиться в классе в  верхней одежде;

Класть одежду и сумки на столы;

Находиться в классе с напитками и едой;

Располагаться сбоку или сзади от включенного монитора;

Присоединять или отсоединять кабели, трогать разъемы, провода и розетки;

Передвигать компьютеры и мониторы;

Открывать системный блок;

Включать и выключать компьютеры самостоятельно.

Пытаться самостоятельно устранять неисправности в работе аппаратуры;

Перекрывать вентиляционные отверстия на системном блоке и мониторе;

Ударять по клавиатуре, нажимать бесцельно на клавиши;

Класть книги, тетради и другие вещи на клавиатуру, монитор и системный блок;

Удалять и перемещать чужие файлы;

Приносить и запускать компьютерные игры.

Находясь в компьютерном классе, учащиеся обязаны:

Соблюдать тишину и порядок;

Выполнять требования преподавателя и лаборанта;

Находясь в сети работать только под своим именем и паролем;

Соблюдать режим работы (согласно п. 9.4.2. Санитарных правил и норм);

При появлении рези в глазах, резком ухудшении видимости, невозможности сфокусировать взгляд или навести его на резкость, появления боли в пальцах и кистях рук, усиления сердцебиения немедленно покинуть рабочее место, сообщить о происшедшем преподавателю и обратиться к врачу;

После окончания работы завершить все активные программы и корректно выключить компьютер;

Оставить рабочее место чистым.

Работая за компьютером, необходимо соблюдать правила:

Расстояние от экрана до глаз – 70 – 80 см (расстояние вытянутой руки);

Вертикально прямая спина;

Плечи опущены и расслаблены;

Ноги на полу и не скрещены;

Локти, запястья и кисти рук на одном уровне;

Локтевые, тазобедренные, коленные, голеностопные суставы под прямым углом.

Требования безопасности в аварийных ситуациях:

При появлении программных ошибок или сбоях оборудования учащийся должен немедленно обратиться к преподавателю (лаборанту).

При появлении запаха гари, необычного звука немедленно прекратить работу,  и сообщить преподавателю (лаборанту).

Заведующий кабинетом: Николаева Т.В.
Правила для учащихся

· Прилежно учиться.

· Внимательно слушать объяснение учителя, выполнять все его задания.

· Старательно трудиться, участвовать в самообслуживании.

· Стремиться больше узнать о людях труда.

· Принимать активное участие в делах своего класса.

· Помогать товарищам в учебе и в труде, быть честным и правдивым.

· Оберегать родную природу.

· Бережно относиться к школьному и другому общественному имуществу, к другим вещам.

· Соблюдать режим дня.

· С пользой проводить свободное время.

· Соблюдать правила личной гигиены.

· Заниматься спортом.

· Слушаться родителей, старших членов семьи, уважать их, выполнять обязанности по дому.

· Примерно вести себя в школе, в общественных местах, на улице.

· Всегда быть аккуратно одетым и причесанным.

График
 работы учебного кабинета 
на __ четверть 2016-2017 уч. года.
	
	Пон-к
	Втор-к
	Среда
	Четв-г
	Пят-ца

	1урок
	___
	___
	
	___
	___

	2 урок
	
	
	
	
	

	3 урок
	
	
	
	
	

	4 урок
	
	
	
	
	

	5 урок
	
	
	
	
	

	6 урок
	___
	
	___
	___
	___


